INSTITUTO NACIONAL Manual de Consulta rapida
Como registrarse en Mddulo Ingreso de Solicitud de Postulacién

1. Objeto y Alcance

El presente manual de consulta rapida, ha sido elaborado por el INN, y pretende dar a conocer los pasos basicos a
seguir para crear cuenta de usuario en el Médulo Ingreso de Solicitud de Postulacion.

2. Consideraciones Generales

La persona que debe registrarse en el sistema, debe ser aquella autorizada por el OEC para realizar el ingreso de la
solicitud de postulacién. Durante el proceso de registro se solicitard evidencie la autorizacién otorgada por el

representante legal del OEC.
Al momento de realizar el registro debe contar con la siguiente documentacién en formato PDF:

- Documento que valide al Responsable del Proceso de Ingreso de Informacidn de la Organizacidn;
- Documento de Identificacion de la Organizacién (e-RUT); y
- Copia de Cédula Nacional de Identidad del responsable del Proceso (ambas caras).

El usuario que requiere crear la cuenta de usuario, debe contar con acceso a Internet.

3. Proceso
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Se le solicitard durante el proceso de registro que evidencie la autorizacion por el representante legal

autorizada por el OEC, no puede

continuar con el registro.
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Subir documentos
Adjuntar Documentos

solicitados.

tinuacion, se
tamafio de cada una

nentos por cada uno de los siguientes requerimientos. El formato debe ser en POF y e

Decumento que valide al Responsable del Proceso de Ingreso de Informacién de la Organizacién

tantels) legal(es] de

Select file...

BROWSE

Documento de Identificacian de la organizacian. (Adjuntar e-RUT)

Se debe adjuntar copia del e-RUT del OEC que presenta | solicitud de postulacién.

Copia de Cédula Nacional de Identidad del responsable del Proceso.

Se deper adjuntar copia de Cédula Nacional de Identidad del responsable del proceso,
caras.

Select file...

Completar datos de la B o
Informacion de la Organizacion

Organizacion solicitados.

, se le solicita una s
Pais RUT Crganizacién (Ej: 11111111-1)
Chile s Ingrese el RUT de Organizacion
Razén Social/Nombre de la Organizacién
Nota:

Ingrese |a Razén Social de la Organizacién

Los datos no obligatorios se

Nro. de Teléfono Principal de la Organizacion Tipo Teléfono
identifican como (Opcional).
( p ) Ingrese su Nro. de Teléfona Principal de la Orgal Seleccione un Tipo Teléfono s
Nro. de Teléfono Secundario de la Organizacién (Opcional) Tipo Teléfono (Opcional)

Ingrese su Nro. de Teléfono Secundario de la Or Seleccione un Tipo Teléfono s

Representante(s) Legal(es)

En esta

solicita ingresar los datos de elflos) representate(es) legalies) del OEC.

+# Ingresar Representante Legal J

RUT Nombre(s) Apellido Paterno Apellido Materno Cargo Accitn

Sin Represantan

egal(es) Asignadol(s)

Completar sus datos

Informacién de la persona responsable de realizar el ingreso de la
solicitados solicitud de postulacion.

Enestz

solicita ingresar su

NOta: RUT (B 111117111-1) Nombres
Debe definir la contrasefia que Ingrese su RUT Ingrese sufs) Nombre(s)
utilizara para ingresar al médulo. Apallids Poterno Apelido Matemo
Ingrese su Apellido Paterno Ingrese su Apellido Materno
Correo Confirmar Correo
Ingrese su Correo Confirme su Correo

Ingrese su Contrasefia

Le informamos que para su seguridad, la contraseiia debe cumplir los siguientes requisitos minimos: Minimo 8 caracterss, 1
letra maydscula, 1 ndmero y 1 carécter especial (1; @ #:5: % ; & )

Contrasefia Confirmar Contrasefia

Ingrese una Contrasefa Confirme su Contrasefa
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Una vez completado los
datos, seleccionar
“Confirmar Informacion”

Nota:

En caso de faltar informacion, se
desplegara un mensaje en el
sector derecho-superior de su
pantalla que asi lo advierta.

O confirmar Informacién ~/ Confirmar Informacion

Q Debe al menos haber ingresado

un Representante Legal.

Una vez confirmados los
datos, seleccionar
“REGISTRAR”

VOLVER

Revisar informacion, y
seleccionar “Confirmar
Informacién”.

Nota:

En caso de considerar que la
informacién no es correcta y/o se
encuentra incompleta,
seleccionar “Cancelar”.

Verificar Informacion %

Informacion de la Organizacion

+ Confirmar Informacién ] © Cancelar J

10

El sistema enviara un
mensaje confirmando que
ha finalizado el registro.
Seleccione “Confirmar”.

Felicitaciones!!! X

Usted ha finalizado correctamente el registro.
Se ha enviado un correo electrnico a su cuenta de correo para que proceda a activar su cuenta
de usuario.

+ Confirmar J
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T - —
El sistema enviara un Bienvenido al Mdédulo de Ingreso de Solicitud
correo electrénico al d6 PostulasIcn.
correo registrado, para
activar su cuenta en el
sistema.

Abra el correo, y seleccione
“Activar Cuenta de Usuario
e Ir al Portal”. T
Activar Cuenta de
Usuario

Divisién de Acreditacion

INSTITUTO NACIONAL DE NORMALIZACION

IMPORTANTE: Si Usted tiene consulta 16du g
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Ingresar datos en seccién
“Acceso Usuario
Registrado”.

Instituto Nacional de Normalizacion

Médulo Ingreso de Solicitud de Pos

Registrarse Acceso Usuario Registrado <::|

RUT Organizacion




